MANDO DE DOCTRINA

INISTERIO JEFATURA
E DEFENSA

BECAS PARA LA OBTENCION DEL CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD
DE TRANSPORTE SANITARIO (CPTS).

GUIA DE PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUDES CONVOCATORIA 2023/2024.

Este documento sirve de guia para facilitar el procedimiento de carga de solicitudes en la
herramienta creada para la de presentaciéon de instancias, siendo orientativo y careciendo
de caracter vinculante. Ademas de lo anterior, le servira a efectos de presentar alegaciones,
desistimientos o renuncias.
IMPORTANTE
LAS FECHAS DE INCIO DE LOS CURSOS SON ORIENTATIVAS,
SEGUN LA BASE 11 DE LA CONVOCATORIA

Lea atentamente esta guia hasta el final, siguiendo los pasos incluidos no tendra errores
en la carga y tramitacion de su instancia.

1° Antes de iniciar algun tramite, debe comprobar que cumple todos los requisitos exigibles;
tramitar solicitudes que no cumplen los requisitos es crearse expectativas que no se van a
cumplir y trasladar trabajo innecesario a los drganos encargados del procedimiento.

2° Descargue el modelo de instancia disponible en formato Word (Anexo Il, Il y V).

https://ejercito.defensa.qgob.es/unidades/Granada/madoc/Becas para CPTS/index.html (internet)

https://colabora.mdef.es/et/MADOC/BECAS/ layouts/15/start.aspx#/SitePages/Inicio.aspx (intranet)

3° Rellene los datos de la solicitud, debe tener en consideracion que tanto el dato del teléfono
de contacto como la direccion de correo electrénico aportados seran fundamentales para que
Cruz Roja Espanola (CRE) contacte con usted caso de ser beneficiario de una beca.

4° Firme la instancia de manera manual o con un certificado digital que acredite su firma
personal.

5° Cree un fichero pdf con el nombre “NIF_APELLIDOS_NOMBRE” en el que incluira:
(Ejemplo 30001257T_ESPANA_ESPANOL_LUIS.pdf)

a) En todos los casos la Instancia rellena y firmada.

b) Certificado del Jefe de Unidad en el que se acredite que esta encuadrado en un puesto
que segun Plantilla Organica requiera de formacion sanitaria.

c) En_todos los casos Documentacién que acredita que cumple los requisitos de
titulaciones exigidas en el punto 12.f) de la convocatoria.

d) Otra Documentacién (Carnet C Militar, Médulos que pueda convalidar, etc.).

Puede hacer uso de una herramienta creada por el MAPER que permite de manera facil
combinar ficheros PDF, y que le va a permitir generar el fichero que debe incorporar. Para
acceder a la herramienta dirijase a la siguiente direccién web desde la intranet de Defensa:

http://srvcgeapw52/gespdf/
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HERRAMENTA PARA GESTIONAR ARCHIVOS.
= ACROEAT

Combinar Ficheros PDF Extraer Paginas de un PDF

Combinar Ficheros PDF

Afiadir Fichero PDF

[ Comprimir fichero PDF resultante

Ayuda

- Afiadir todos ios archivos de se deseen
pulsando sobre "Affadir Fighero”. Puede
seleccionar multipies ficheros

- Ajustar el orden de combinacidn usando las
fiechas que aparecen en cada documento

- Pulsar el boton Generar PDF para obtener
el archivo resultante

6° Acceda a la siguiente direccion web en intranet, (NO ES ACCESIBLE DESDE INTERNET),

https://colabora.mdef.es/et/MADOC/BECAS/ layouts/15/start.aspx#/SitePages/Inicio.aspx

y proceda a la carga en la herramienta “BECAS Y AYUDAS | MADOC” para presentacion de
solicitudes; pudiendo acceder a la herramienta cualquier usuario registrado DICODEF.

iComo sé si tengo usuario DICODEF y mi cuenta esta activa?

El Directorio Corporativo de Defensa (DICODEF), es el sistema de gestién de identidades del Ministerio de
Defensa. Mediante el usuario DICODEF se accede a los diferentes portales y recursos del MINISDEF: Portal
Personal, Campus Virtual Corporativo, SIGLE, etc.

Todo el personal perteneciente al MINISDEF dispone de usuario DICODEF. Si entra en los recursos antes
mencionados (Portal Personal, etc.), usted ya dispone de cuenta activa en DICODEF. Si no sabe si su cuenta
esta activa o tiene dudas sobre su usuario DICODEF, dirjase al CIS-POC de su Unidad.

Si no tiene acceso a intranet desde su destino o puesto de trabajo, traslade su solicitud a la
S1 de su Unidad o a la OFAP que le da apoyo, donde procederan a la carga de la solicitud
(debe presentar el fichero pdf para su carga).

Accesos Sitios
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BECAS Y AYUDAS | MADOC

BECAS TP SANITARIO

IC
b it Formulario de Solicitud de Becas para la Obtencién del Certificado de Profesionalidad de Transporte Sanitario.

Buscar este sitio

Para ANADIR Solicitud pulse aqui: @. | Para MODIFICAR Seleccione su solicitud y pulse sobre el DNI | Para CANCELAR pulse sobre el DNI y siga instrucciones.

O o NIF Nombre Primer Apellido Sequndo Apeliido Coreo Electronico Teléfono  Provincia Documentacién a Tramitar Craado por Modificado
No hay elementos para mostrar en esta vista de |a lista "BECAS TP SANITARIO". Para agregar un nuevo elemento, haga clic en "Nuevo™.

# Agregar nuevo elemento

Para IMPRIMIR su solicitud, pulse sobre el NIF y luego pulse botén Imprimir Solicitud.

Pulse el botén para afadir solicitud

Para ANADIR Solicitud pulse aqui:

Accedera al siguiente formulario

NIF:

*

Nombre: Primer Apellido: Segundo Apellido:
Datos Personales: 2 %

Tlfno. Contacto: Correo Electrénico:

Puede seleccionar una o varias provincias donde se desea realizar el curso.
[11 MADRID
[]12 MADRID
[]3 CEUTA
[]4 ZARAGOZA
[[]5 VALLADOLID
[[16 BADAJOZ
[[]7 cOrRDOBA
718 CADI7 (IFRF7 DF | A FRONTFRA)

Provincias:

Documentacién []Instancia solicitando la Beca (obligatorio)
(q:l)e se adjunta [] Certificado del Jefe de la Unidad

Obligatori ["]Requisito que permite el acceso al curso segin apartado 12.f) de la convocatoria (obligatorio)
gatorios

[]Otra Documentacion

Anexar Los documentos deben estar unificados en un mismo archivo (win Rar,Pdf etc)
Documento

Utilice la barra de desplazamiento para acceder a las localidades no visibles.

Puede sefaccionar una o varias provinoias donde s& des=a reabzar o curzo,
L™ e

[]5 VALLADOLID
76 BaDaIaz
17 CORDOEA
[ 718 CADIZ {JEREZ DE LA FRONTERA]
[ 8 ALICANTE
10 LAS PALMAS DE GRAN CANARIA
[[] 11 SANTACRUZ DE TENERIFE

Dn(um:nfrul:im [[]instancia sodicitanda la Beca [obligatonio)
quee s adjunta [ Certificade del Jefe de a Unidad

"

Obilgatorios [JRequisino gue parmite & socaso & curso segun apanado 12.0) de is convocatoria (obiigatario]

[jOtra Dotumentacidn

Los documentos deben estar unificados &n un mismo archive jwain Rar,Fdf eto]
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Rellene todos los campos solicitados y recuerde la importancia de que el teléfono y correo
electronico estén actualizados para que Cruz Roja Espainola se comunique con usted
caso de ser beneficiario de las becas y a efectos de matriculacion en los cursos.

En caso de necesitar modificar o cancelar la solicitud pulse los botones correspondientes.

| Para MODIFICAR Seleccione su solicitud y pulse sobre el DNI | Para CANCELAR pulse sobre el DNI y siga instrucciones.

7° Imprima, si lo desea, copia de la presentaciéon o solicite a quien ha hecho la carga que la
imprima.

8° Si ha seguido los pasos anteriores, su solicitud habra quedado registrada por lo que ya no
debe hacer nada hasta que se proceda a la publicacion de la propuesta de Resolucién
Provisional de Beneficiarios, a la que podra presentar alegaciones si corresponde. Tenga en
consideracioén a los efectos oportunos los plazos de alegaciones, desistimiento y renuncias, asi
como las consecuencias que puede originar al tener que resarcir el Estado al incurrir en actos
contrarios a la buena fe o que perjudique el interés general o de terceros. Tanto las alegaciones
como el desistimiento se tramitaran de la misma manera que las solicitudes, a través de la
carga en la herramienta “BECAS Y AYUDAS | MADOC”.

Recursos o Alegaciones (Cerrado el plazo)

TP SANITARIO IDIOMAS

Recurso o Alegaciones TP SANITARIO Recurso o Alegaciones BECAS IDIOMAS

&8

Renuncias TP SANITARIO

| RENUNCIA

FORMULARIO ALEGACIONES BECAS TRANSPORTE SANITARIO 2020

Para ANADIR ALEGACIONES pulse aqui: @~ | Para CANCELAR SUS ALEGACIONES pulse sobre el DNI

O mF Empleo Alegaciones @ Creado por Modficado
Mo hay elementos para mostrar en esta vista de |a lista “Alegaciones TP". Para agregar un nuevo elemento, haga clic en "Nuevo™,

# Agregar nuevo elemento

Para IMPRIMIR su alegaciones pulse sobre el NIF y luego pulse botdn Imprimir Solicitud.
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2 Renuncias TPS

FORMULARIO DE RENUNCIA BECAS TRANSPORTE SANITARIO 2020

Para ANADIR RENUNCIA pulse aqui: E% | Para CANCELAR SUS RENUNCIA pulse sobre el DNI

10° Una vez publicadas la propuesta definitiva de Concesion de Becas, podra interponer los
recursos que en beneficio de sus derechos considere oportunos, caso de considerar que se
vulnera alguno que le corresponda.

Consideraciones

a) ¢Como va a efectuarse el procedimiento? ;Qué plazos debo tener en cuenta?

1. PUBLICACION DE CONVOCATORIA O SU EXTRACTO EN BOLETIN OFICIAL DEL
ESTADO (BOE)

2. COMIENZA PLAZO DE SOLICITUD: 10 DIAS HABILES A CONTAR DESDE EL DIA
SIGUIENTE A LA PUBLICACION DEL PUNTO 1.

3. TERMINACION PLAZO DE SOLICITUD.

4. EVALUACION DE SOLICITUDES POR EL ORGANO COMPETENTE CONFORME LOS
CRITERIOS DE LA CONVOCATORIA.

5. PUBLICACION DE PROPUESTA DE RESOLUCION PROVISIONAL EN:

https://ejercito.defensa.gob.es/unidades/Granada/madoc/Becas para CPTS/index.html

6. COMIENZA PLAZO DE ALEGACIONES Y/O DESISTIMIENTO: 10 DiAS HABILES A
CONTAR DESDE EL DIiA SIGUIENTE A LA PUBLICACION DEL PUNTO 5.

7. EXAMEN DE ALEGACIONES/DESISTIMIENTO POR EL ORGANO INSTRUCTOR.

8. PUBLICACION DE PROPUESTA DE RESOLUCION DEFINITIVA EN:

https://ejercito.defensa.gob.es/unidades/Granada/madoc/Becas para CPTS/index.html

9. COMIENZA PLAZO DE RENUNCIA: 5 DIAS NATURALES DESDE EL SIGUIENTE DE LA
PUBLICACION DEL PUNTO 8.

10. RESOLUCION DE CONCESION EN:

https://ejercito.defensa.gob.es/unidades/Granada/madoc/Becas para CPTS/index.html

b) Si solicito la beca pero después me arrepiento. ;Puedo retirarla? ;En qué plazo?

Si, mediante su cancelacién a través de la herramienta informatica “BECAS Y AYUDAS |

MADOC” debiendo guardar copia con la fecha de registro mientras esté abierto el plazo de
5
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solicitudes, guardando copia donde conste fecha de cancelacion.

c) Tras publicarse la propuesta provisional, no deseo seguir adelante con el
procedimiento. ;Qué puedo hacer?

Puedes desistir de la solicitud durante el plazo de alegaciones a la propuesta provisional
(punto 6 anterior), mediante la presentacion del modelo de instancia que obra como Anexo V
de la convocatoria, de acuerdo a la base 28 de la convocatoria.

d) Una vez concedida la beca. ;Podria renunciar a ella?

Si, la renuncia a la misma podra efectuarse en el plazo de 5 dias naturales a contar desde
el siguiente al de la publicacién de la propuesta definitiva, mediante la presentacién del

modelo de instancia que obra como Anexo V de la presente convocatoria, de acuerdo a la
base 28 de la convocatoria.

Importante recordar

1° Los cursos requieren dedicacién exclusiva los dias lectivos y asistencia obligatoria.

2° El importe de la becas tiene repercusiones fiscales.

3° El beneficiario acepta el pago en su nombre del importe de la becas a Cruz Roja
Espanola.

4° No obtener el certificado supondra tener que reintegrar el importe de la beca.

5° Las becas no podran ser solicitadas por personal que tenga previsto un cambio de
situacidon o misién en el extranjero durante la realizacién del curso, o por personas que
prevean tener circunstancias personales o profesionales que le pudieran impedir la
realizaciéon del curso.




