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CONVOCATORIA DE PLAZAS  

CENTROS DE EDUCACIÓN INFANTIL DEL EJÉRCITO DE TIERRA  

CURSO ESCOLAR 2023/2024 

1. OBJETO. 

Regular el procedimiento para la adjudicación de plazas en los Centros de Educación Infantil (CEI) 

de primer ciclo del Ejército de Tierra, para el curso 2023/2024, de acuerdo con la Instrucción 

41/2008 de 22 de abril, modificada por la Instrucción 75/2008, de 25 de septiembre, de la 

Subsecretaria de Defensa (BOD nº 84 y 191 respectivamente). 

2. PLAZAS OFERTADAS. 

El Anexo I relaciona las plazas vacantes en los CEI dependientes del Ejército de Tierra para el 

curso 2023/2024, una vez descontadas las correspondientes a los beneficiarios del curso 

2022/2023 que renuevan el uso de este servicio y han solicitado su continuidad para este ciclo. 

3. DESTINATARIOS DE LAS PLAZAS. 

Los hijos de los peticionarios que hayan nacido o vayan a nacer entre el 1 de enero de 2021 y el 

30 de abril de 2024. 

4.  PETICIONARIOS. 

El personal incluido en los grupos de prioridad A y B establecidos en la Instrucción 75/2008. 

5. GRUPOS DE PRIORIDAD. 

De acuerdo con el punto 1 de la Instrucción 41/2008, en su aplicación a los CEI dependientes del 

ET, tendrán la consideración de grupos específicos de prioridad, con indicación de la precedencia 

de asignación, los siguientes: 

GRUPO A: 

A.1: Hijos de personal militar profesional del ET y de los Cuerpos Comunes adscritos a la 

Acción Social del ET, destinado o que ya tenga asignado destino en la UCO donde se ubique 

el CEI o en las UCO adscritas a éste. 
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A.2: Hijos del resto de personal militar profesional beneficiario de la Acción Social del ET. 

A.3: Hijos de otro personal militar profesional que se encuentre en cualquiera de las situaciones 

administrativas de servicio activo, o de excedencia por cuidado de familiares, o de excedencia 

por razón de violencia de género o de reserva. 

GRUPO B: 

B.1: Hijos de personal civil del Ministerio de Defensa destinado o que se halle en plazo 

posesorio en la UCO donde se encuentre ubicado el CEI o en las UCO adscritas a éste. 

B.2: Hijos del resto del personal civil destinado en el Ministerio de Defensa. 

6. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PLAZA. 

La solicitud de plaza se efectuará mediante el modelo que figura como Anexo V “Solicitud de 

plaza”, que podrá obtenerse en la Intranet del ET: “Asistencia al Personal / Centros de Educación 

Infantil / Convocatoria Plazas Curso 2023/2024”, en la Intranet del Órgano Central de Ministerio 

de Defensa “Igualdad y Apoyo Social al Personal / Centros de Educación Infantil / Convocatorias 

/ Curso 2023/2024”, en el propio CEI y en la página web de la DIAPER 

“https://ejercito.defensa.gob.es/diaper/familia/centrosinfantil/”. 

La solicitud, una vez cumplimentada, deberá acompañarse de toda la documentación exigida en 

el citado Anexo, además de toda aquella necesaria para acreditar cualquier circunstancia socio-

familiar que se alegue y que pueda ser objeto de valoración. 

En el supuesto de solicitar más de una plaza, deberá presentarse una solicitud por cada 

destinatario. 

El solicitante y el cónyuge o pareja de hecho podrán autorizar en el Anexo al órgano gestor para 

la consulta de sus datos de IRPF de los años 2021 o 2022, o el certificado de Nivel de Renta en 

su caso, obrantes en la Agencia Estatal de Administración Tributaria (AEAT). De no autorizarse 

esta consulta y, en cualquier caso, para las declaraciones emitidas en el País Vasco y Navarra, 

se deberá presentar fotocopia de las declaraciones de Hacienda de los miembros de la unidad 

familiar, o en su caso, de los que no hayan autorizado.  

 Solicitudes en varios CEI del Ministerio de Defensa. 

Si se solicitan plazas en varios CEI, deberá presentarse una instancia para cada uno de los 

solicitados y se hará constar esta circunstancia en el Anexo V. En cada una de las solicitudes 
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figurará el orden de preferencia y si este viene condicionado por la admisión de un hermano 

en el mismo centro. Hay cinco tipos diferentes de solicitudes: Sede Central, Guardia Real, 

Ejército de Tierra, Armada y Ejército del Aire; debiendo descargar en la intranet la adecuada 

para cada uno de los centros en los que se solicita plaza: Intranet del Órgano Central del 

Ministerio de Defensa: “IGUALDAD Y APOYO SOCIAL AL PERSONAL / Centros de 

educación infantil / Convocatorias / Curso 2023/2024”. 

Si se admitiera al niño en uno de los CEI, se considerará, de oficio, que se renuncia a los 

consignados en inferior prioridad, pero no para los consignados con mayor prioridad que, 

salvo renuncia expresa, se sumarán a la lista de reservas por si se produjera una vacante. 

 Lugar de presentación de la solicitud. 

La solicitud deberá presentarse en el propio CEI, en la Oficina de Apoyo al Personal (OFAP) 

o donde expresamente se le indique al solicitante en la misma BAE. 

Si se presenta en cualquier oficina de registro a las que se refiere el artículo 16.4 de la Ley 

39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 

Públicas, deberá adelantarse al correo electrónico que en cada caso se indica: 

CEI CORREO ELECTRÓNICO 

CABO IDOIA RODRÍGUEZ BUJÁN (COLMENAR 
VIEJO/ MADRID) ofapet126@et.mde.es 

ALFONSO X (MADRID) ofapet161@et.mde.es 

SANTA TERESA ( MADRID) ofapet169@et.mde.es 

PRÍNCIPE (PARACUELLOS / MADRID) ofapet124@et.mde.es 

ÁLVAREZ DE SOTOMAYOR (VIÁTOR / ALMERÍA) ofapet203@et.mde.es 

CERRO MURIANO (CÓRDOBA) ofapetcerromuriano@et.mde.es 

GENERAL MENACHO ( BADAJOZ) ofapet109@et.mde.es 

MELILLA (MELILLA) ofapet845@interno.mde.es 

BASE SAN JORGE (ZARAGOZA) ofapet368@et.mde.es 

BERNARDO DE GÁLVEZ (MADRID) ofapet107@et.mde.es 

SANCHO RAMÍREZ (HUESCA) ofapet_343@mde.es 

EL CORNETÍN (CEUTA) ofapet746@interno.mde.es 

 Plazo de presentación. 

El plazo ordinario de presentación de solicitudes de esta convocatoria se inicia el 20 de mayo 

y finaliza el 5 de junio de 2023. 
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A partir del 6 de junio de 2023, y hasta la finalización del curso escolar, también se admitirán 

nuevas peticiones que, una vez valoradas, se incorporarán a las listas de espera, que se 

actualizarán según se vayan produciendo variaciones o se adjudicarán las plazas en el caso 

de que hubiera vacantes una vez comenzado el curso escolar. 

Las plazas reservadas en esta convocatoria a fin de atender necesidades sobrevenidas que 

puedan surgir desde el 6 de junio hasta el 31 de agosto de 2023, deberán adjudicarse de 

entre las solicitudes recibidas durante este periodo, por orden de prelación, dentro de los 

cinco primeros días hábiles del mes de septiembre de 2023, pudiendo quedar un máximo de 

un 5% de plazas sin asignar. 

 Documentación a presentar con la solicitud de plaza (Anexo V) 

- Fotocopia del libro de familia y/o registro civil del nacimiento (con documento que acredite 

el número de componentes de la unidad familiar, incluyendo a los hermanos del 

destinatario). 

- Fotocopia del carnet de familia numerosa, en su caso. 

- Última Declaración de la Renta presentada en la AEAT (2021 para las solicitudes hasta 

el 31 de  agosto de 2023; 2022 para las posteriores) o certificado de Nivel de Renta en 

caso de no tener obligación de presentarla; siempre que no haya sido autorizada su 

consulta al órgano gestor o para declaraciones emitidas en el País Vasco y Navarra. 

- Certificado de trabajo del cónyuge, siempre que no sea personal del Ministerio de 

Defensa. 

- En el caso de familias monoparentales, certificado de empadronamiento colectivo de la 

vivienda familiar, así como alguno de los documentos siguientes: 

o Certificado de defunción del progenitor fallecido del alumno. 

o Libro de familia con un solo titular. 

o Documentación judicial o gubernativa que acredite el incumplimiento de los 

deberes paterno filiales por el otro progenitor. 

o Cualquier documento que acredite tal condición. 

- Cualquier otra documentación que acredite la situación socio-familiar del solicitante y que 

pudiera ser objeto de valoración. 
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7. BAREMACIÓN Y ADJUDICACIÓN DE PLAZAS. 

El órgano gestor del CEI que haya designado el Jefe de la BAE (habitualmente la OFAP) será el 

responsable de la baremación y adjudicación de las plazas. 

Las plazas se adjudicarán teniendo en cuenta la situación de los padres o tutores legales en la 

fecha de fin de solicitudes del plazo ordinario, o en la fecha de recepción en otro caso. Se aplicará 

con carácter prioritario y excluyente la pertenencia al grupo A sobre el B. 

Si durante el curso escolar cambiara la situación administrativa del solicitante de tal manera que 

no pudiera ser beneficiario de la misma, el alumno finalizará el curso escolar pero no podrá renovar 

la plaza para el curso siguiente. Desde el mes siguiente al cambio de situación se perderá el 

derecho a la subvención de la parte de la cuota que aporta el Ministerio de Defensa y a las 

deducciones de la cuota de escolaridad mencionadas en el punto 9 “Condiciones económicas” 

Al objeto de poder ordenar la prelación dentro de cada uno de los grupos, se valorarán las 

solicitudes según el baremo establecido en la Instrucción 75/2008 (tabla de valoración 

acumulativa). Este baremo, junto con las indicaciones para su aplicación, obra como Anexo II. 

Si tras la aplicación del baremo se mantuviera la igualdad de puntos, la prelación se deshará a 

favor de quien tenga una Renta Económica de Selección per cápita que sea inferior. 

El órgano gestor se reserva el derecho de solicitar la documentación que crea necesaria para 

poder baremar correctamente las solicitudes. 

El órgano gestor podrá variar, en el mes de junio, el número de plazas convocadas y reservadas 

que se consignan en el Anexo I, exclusivamente en los siguientes casos: 

 Que en el plazo ordinario haya solicitudes de hermanos y que, por motivos de baremación, 

uno fuera admitido y el resto no. 

 Que cause baja algún alumno matriculado, siempre que se avise de esta circunstancia al 

órgano gestor antes de la finalización del plazo ordinario de solicitudes. 

 Que las consejerías de educación de la comunidad/ciudad autónoma donde se ubique el 

CEI modifique o limite las ratios actuales. 
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Las solicitudes de los niños no nacidos no se tendrán en cuenta ni serán incluidas en las listas 

hasta que se informe al órgano gestor de la fecha de nacimiento. Esta fecha de comunicación será 

tomada como de presentación de la solicitud.  

8. ADMISIÓN. 

Las distintas fases del proceso de admisión se efectuarán de conformidad con el calendario que 

figura como Anexo III. 

Los listados, tanto provisionales como definitivos, se harán públicos en el tablón de anuncios de 

las Unidades y CEI, así como en la intranet del ET y del Órgano Central del Ministerio de Defensa.  

Las reclamaciones contra la lista provisional podrán presentarse desde el 13JUN23 hasta el 

22JUN23 al General Director de la Dirección de Asistencia al Personal (Acuartelamiento “Infante 

Don Juan” / Paseo de Moret nº 3 / 28008 Madrid), adelantándose por correo electrónico a <diaper-

asuntosvarios@et.mde.es>. Las reclamaciones se acompañarán de la documentación que se 

estime oportuna. 

El órgano gestor del CEI elaborará la lista definitiva de admitidos, reservas y excluidos y la elevará 

para su aprobación a la DIAPER (SUBAPER / SEAPRO), publicándose la misma el día 26JUN23. 

Dicha lista definitiva será difundida por los mismos medios que la lista provisional. 

Podrá presentarse recurso contra la lista definitiva ante el General Jefe del Mando de Personal, 

adjuntando la documentación que se estime oportuna. 

Finalizado el proceso de admisión en septiembre y cuando se produzca una vacante, se ofertará 

al primer solicitante de la lista de reservas, que deberá formalizar la matrícula en el plazo de 5 días 

hábiles. Si no se efectúa la matriculación, la plaza se ofertará al siguiente de la lista. 

Cuando no haya peticionarios en la lista de reservas, y existan plazas libres no comprometidas 

por el órgano gestor, se satisfarán las solicitudes que reúnan los requisitos establecidos en la 

convocatoria. 

8.1. Formalización de la matrícula. 

El personal admitido en esta convocatoria deberá formalizar la matrícula en el CEI, según las 

fechas establecidas en el Anexo III. 

Deberá utilizarse el Anexo VI “Matriculación”, que puede obtenerse en Intranet, Internet o en el 

propio CEI.  
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Si la matrícula no se efectúa en el plazo señalado, se perderá la plaza adjudicada, que será 

ofertada al peticionario que ocupe el primer lugar en la lista de reservas, debiendo ser formalizada 

en el plazo de 3 días laborables desde la comunicación de la admisión. 

Los alumnos del CEI que renueven la plaza no necesitan formalizar la matriculación. 

8.2. Incorporación de admitidos. 

Los niños del curso de 0-1 años sólo se podrán incorporar al CEI a partir del primer día del mes 

siguiente a cumplir los tres meses de edad y deberán incorporarse al centro, como muy tarde, el 

primer día del mes posterior a cumplir los cuatro meses, salvo causa justificada que estime el 

órgano gestor. 

Los peticionarios perderán el derecho sobre las plazas que se les hayan adjudicado, si no se 

produce una ocupación efectiva de las mismas, con independencia de que las cuotas se satisfagan, 

salvo causa motivada que estime el órgano gestor. 

Si un alumno causa baja en un CEI por ser admitido en otro, ambos del Ministerio de Defensa con 

independencia del Ejército al que pertenezcan, pudiendo hacerlo en cualquier momento, sólo 

abonará una cuota mensual en el centro en el que estaba matriculado el primer día del mes. 

Se prevé que el curso escolar comience el 1 de septiembre de 2023 y finalice el 31 de julio de 

2024, ambos inclusive. 

9. CONDICIONES ECONÓMICAS. 

 Cuota mensual de escolarización (incluida la comida) 

Una vez deducida la prestación específica de Acción Social del Ministerio de Defensa, la 

cuota mensual será de 178 €/mes, incluido el servicio de comedor, el cual no podrá 

descontarse de la cuota mensual aunque no se utilice. Esta cuota aumentará en 12,48 € 

por cada 15 minutos diarios que se extienda el horario básico de 8 horas diarias, el cual 

será impuesto por el órgano gestor, en el caso de que las necesidades del servicio así lo 

aconsejaran. 

Las cuotas del horario ampliado será de 3,03 € por cada hora adicional, pudiéndose 

establecer hasta 3 periodos de una hora cada uno, sin posibilidad de fraccionar. 

Las cuotas del material escolar serán las siguientes: 

 Grupo de edad 0-1: 16 € 

 Grupo de edad 1-2: 48 € 

 Grupo de edad 2-3: 80 € 
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El precio del conjunto completo de piezas de uniformidad suma 75 €, pudiéndose adquirir 

prendas por separado al coste que corresponda y sin gravamen. 

Las actividades extraescolares se abonarán cuando se realice la actividad y según los 

criterios establecidos por la empresa gestora. 

En el mes de septiembre o de incorporación (o en el caso de recién nacidos, el primer mes 

posterior a cumplir los tres meses), además de la cuota mensual, se abonará por 

adelantado el importe correspondiente a una cuota mensual en concepto de matriculación. 

En caso de encontrarse al corriente de todos los pagos, no se emitirá el recibo del mes de 

julio, devolviéndose de esta manera la cantidad anticipada como matriculación. Para el 

personal que cause baja en el centro durante el curso esta matrícula será devuelta el día 

25 del mes siguiente a la baja. 

No se admitirán bajas de alumnos en el mes de julio, excepto por motivo de cambio de 

destino/puesto de trabajo que suponga cambio de localidad de alguno de los padres, 

debidamente justificado. 

Si por cualquier motivo desde la publicación de esta convocatoria finalizara o se modificara 

el actual Acuerdo Marco (AM) suscrito con la empresa encargada de la gestión de los CEI, 

se podrán modificar los precios de la cuota, horario ampliado, uniformes y material escolar 

en los términos que se determinen en el nuevo AM, a partir del siguiente mes a la fecha de 

entrada en vigor del mismo. 

 Deducciones de la cuota mensual de escolarización: 

Por renta de la unidad familiar inferior a dos veces SMI……………………………….…25% 

Por familia numerosa……………………………..………….…………………………….....10% 

Por familia monoparental……………………………………………………………….….....10% 

Por grado de discapacidad de algún miembro de la unidad familiar superior al 65%....10% 

En el caso de que el solicitante pudiera acceder a varias deducciones a la vez, la suma de 

éstas no podrá superar el 30%. 

 Abono de la cuota: 

Se efectuará a la empresa adjudicataria en los plazos que ésta determine, desde el mes 

de septiembre de 2023 o del mes de admisión, hasta el mes de julio de 2024 o el que haya 

causado baja, estando incluidos ambos meses. 

  




